Toimintaohjeet otteluissa (ohjeita voidaan tdydentda myohemmin)

NAISTEN SM-SARJA 2019-2020

TOIMINTAOHIJEET OTTELUISSA

1. Minimikriteerit, joita jokaisen SM-sarjaseuran on ottelutapahtumissaan noudatettava

Toimintaohjeet on oltava mukana otteluissa.
Seuran tulee huolehtia, ettd joukkueen kokoonpano on ajan tasalla Live Scoressa. Liitto toimittaa ohjeet
pelaajien hallinnoimiseen Live Scoressa.
Seuran tulee huolehtia kaikista kauden aikana tapahtuvista kokoonpanomuutoksista Live Scoreen seka
ilmoittaa muutokset liiton toimistoon. Uusista pelaajista liitto tarvitsee seuraavat tiedot:

o nimi

o syntymavuosi

o pelinumero

o pelipaikka

o pituus
Liitto lisaa tiedot kokoonpanomuutoksista SM-sarjan sivuille joukkueen pelaajaluetteloon.
Pelaajalla on sama pelinumero lapi kauden.
Pelaajilla sekd maalivahdeilla tulee olla kaksi yhtenevaista pelipaitaa (tumma ja vaalea). Maalivahtien
paitojen tulee erota varitykseltdaan pelaajien pelipaidoista.
Joukkueen peliasu on yhtendinen
Joukkueen johtajilla tulee olla keskendan samanvarinen asu, joka poikkeaa varitykseltdan vastustajan
peliasusta
Joukkueella on hyva olla 1-2 varsinaisen, sekd tumman etta vaalean, peliasun kanssa yhtendista varapaitaa
ilman numeroa ja nimea. Varapaidalla voidaan korvata pelissa rikkoutunut paita teippaamalla siihen
korvattavan paidan numero
Maalivahdeilla on yhtenaiset paidat
Jos kenttdpelaajaa kaytetdadn maalivahtina, tulee liivin tai paidan olla samanvarinen kuin varsinaisen
maalivahdin paita ja pelinumeron olla ndkyvissa. Loukkaantumisen valttamiseksi liivissa oleviin reikiin tulee
ommella lapindkyva verkkokangas/-kalvo toiselle puolelle.
Tekninen kokous on pidettavat tunti ennen ottelua (kts. teknisen kokouksen ohjeet)
Lammittelyaika alkaa vahintddn 45 minuuttia ennen ottelun alkua
Pukuhuone tulee olla joukkueen kaytdssa 1,5 tuntia ennen ottelun alkua
Kaikki ottelut ovat maksullisia tapahtumia
Median edustajille on osoitettava omat paikat katsomossa
Punaisen kortin saaneille pelaajille on osoitettava omat paikat katsomossa
Otteluohjelma, jossa on pelaavien joukkueiden oikeat kokoonpanot, on jaossa yleisolle ja medialle ennen
ottelua
Otteluissa pitda olla lattianpyyhkijat, jotka ovat vahintaan C-ikdisia (kts. myos teknisen kokouksen ohjeet)
Ottelussa on aina oltava kuuluttaja
Seuran niin halutessa, nimeda erotuomaripaallikko otteluihin ajanottajan ja sihteerin
Joukkueiden, erotuomareiden ja otteluvaltuutetun esittely suoritetaan 5 minuuttia ennen ottelun virallista
alkamisaikaa
Jarjestys: vierasjoukkue, kotijoukkue, erotuomarit, otteluvaltuutettu
Joukkueet sijoittuvat esittelyssa numerojarjestykseen, kuitenkin niin, etta kapteeni on lahinna keskiviivaa
Jokaisessa ottelussa tulee olla Live Score -seuranta, josta muodostuu ottelun virallinen poytakirja (ks.
tarkemmin ohjeet 3.4 Live Score). Filastojentulee-ollayhdenmukaisetpaperisen-pdytakirankanssa- HUOM!
Lopputulos taytyy olla oikein! Esimerkiksi Veikkaus maksaa tulosvedon voitot Live Scoren tuloksen
perusteella.
Huom! Jos ilmenee teknisid ongelmia Live Scoren yhteydessa, ilmoitetaan ottelun puoliajalla puoliaikatilanne
Teksti-TV:lle tekstitv.urheilu@yle.fi tai puhelimitse: 09-1480 4597.
Mikali ottelu on paatetty ja huomataan, etta tuloksessa on virhe, on oltava yhteydessa liiton kilpailupuolelle.
Lisdksi on valittomasti laitettava tieto myds Veikkaukselle UP-paivystajat@veikkaus.fi tai puh. 09 4370
7313.



mailto:UP-paivystajat@veikkaus.fi

SM-SARIA
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Yleisomaara tulee merkitad yleisomaaran ilmoittamisesta vastaavan henkilon toimesta ottelupdytakirjaan ja
Live Scoreen sille varatulle paikalle seka ottelutiedotteeseen. Yleisoksi lasketaan kaikki paikallaolijat + muut
ostetut liput, vaikka henkild ei olisi paikalla. Poytakirjaan merkittyja ei lasketa yleisomaaraan.
Ottelun jalkeen on jarjestettava median edustajille mahdollisuus haastatella kummankin joukkueen
valmentajaa ja mahdollisesti myds muita otteluun osallistuneita.
Ottelutapahtumalla on oltava nimetty vastuuhenkild, joka huolehtii vierasjoukkueen, erotuomarien ja
median tarpeista
Jarjestava seura vastaa aina yleison ja muiden ottelutapahtumaan osallistuvien turvallisuudesta.
Vierasjoukkueella on oikeus ilmoittaa kotijoukkueelle viisi poytdkirjaan kuulumatonta henkil63, joille tulee
taata vapaa paasy kyseessa olevaan otteluun. Vierasjoukkueen tulee toimittaa lista henkil6ista
kotijoukkueen tapahtumavastaavalle. Kotijoukkueen tulee huolehtia, etta lista ndista henkildista on tiedossa
lipunmyynnissa.
Kasipalloliitolla on oikeus ilmoittaa kotijoukkueelle yhteistydkumppaneiden edustajia, joille tulee taata vapaa
paasy kyseessa olevaan otteluun. Kotijoukkueen tulee huolehtia, etta lista naistd henkil6ista on tiedossa
lipunmyynnissa.
Erotuomareilla on oikeus vapaaseen sisadanpaasyyn esittamalld Suomen Kasipalloerotuomarit ry:n
jasenkortin, jossa on kuluvan kauden tarra.
Ottelun erotuomareilla ja tarkkailijalla/valvojalla seka liiton nimedmalla toimitsijalla on kullakin oikeus tuoda
yksi katsoja otteluun veloituksetta.
Liitto voi antaa lisdohjeita mm. hallin varausjarjestelyihin sekd tuotannossa avustamiseen liittyen. Tdma on
tarpeen esimerkiksi TV- tai nettiTV-otteluissa (tilastoapulainen, valmentajien mikrofonit, pelaajien
haastattelut jne.)
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Otteluennakko

Liitto laatii omalta osaltaan otteluennakot SM-sivuille. Seuroja kannustetaan panostamaan otteluennakoiden
laatimiseen. Seuran laatimat otteluennakot voi toimittaa medialistalle seka osoitteeseen
info@finnhandball.net. Myds muita seuran tiedotteita voi toimittaa samaan osoitteeseen.

Ottelutiedote

Ottelutiedote on lahetettdva viimeistdaan tunti ottelun jalkeen ensisijaisesti suoraan Live Scoresta tai
toissijaisesti sahkopostitse. Tiedotteessa tulee olla seuraavat asiat:

O

@)
@)
@)
@)

O

puoliaikatilanne ja lopputulos

kaikki maalintekijat sukunimi, etunimi, maalit, ulosajot lausemuodossa (ei Excel-taulukoita)
yleisomaara

erotuomarit

ottelun LdhiTapiola-tahtia saaneet pelaajat sekd ottelun VAKUUTTAVIMMAN pelaajan (3 tdhted)
kommentti ottelusta

molempien joukkueiden valmentajien, minimissdan kahden lauseen kommentti ottelusta.
Kommentit ottelusta saa mielelldan olla my6s pidempia ja kattavampia.

Kommentit kirjoitetaan tiedotteeseen siind muodossa, ettd ne voivat tavoittaa mahdollisimman
laajan lukijakunnan.

Live Scoren kautta ldhetettaessa kaikki ylla mainitut tiedot kommentteja lukuun ottamatta
muodostuvat automaattisesti.

Joukkueiden valmentajien tulee olla viimeistdan 5 minuuttia ottelun paattymisen jalkeen
kadytettdvissa kommenttien antamista varten.

Kommentit annetaan toimitsijapdydan valittdmassa ldheisyydessa.

Kotijoukkueen otteluvastaava yhdessa vierasjoukkueen joukkueenjohtajan kanssa huolehtii siit3,
ettd valmentajat ovat kdytettdvissa kommentointia varten.

Kotijoukkue voi jarjestaa erillisen lehdistotilaisuuden ottelun jalkeen, mistd on annettava ohjeet
vierasjoukkueelle viimeistadn teknisessa kokouksessa.

Mikali lehdist6tilaisuus jarjestetdaan, on molempien joukkueiden oltava siind edustettuna.

Medialista, johon tiedote ldhetetadn

O

O

O

info@tbrmedia.fi; mikael.eravuori@tbrmedia.fi; tekstitv.urheilu@yle.fi; yle.urheilu@yle.fi;
sport@stt.fi; sport@hbl.fi; hs.urheilu@hs.fi; thomas.sundstrom@vastranyland.fi; kaisa.estola-
haaranen@media.fi; info@finnhandball.net; jari.henttonen@kolumbus.fi; salttu@gmail.com;
jesper.sundstrom@vastranyland.fi; urheilu.aamuposti@media.fi; newsdesk@aumedia.fi;
ts.urheilu@turunsanomat.fi; newsdesk@fabsy.fi; up-paivystajat@veikkaus.fi

Osoitteet ovat Live Scoren kautta Idhetettyna oletuksena ja listalle voi lisata pilkulla eroteltuna
haluamiaan osoitteita.

Liitto voi lisata osoitteita oletuslistalle kauden aikana.
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2. MEDIAOIKEUDET

Kaikki mediaoikeudet ovat liitolla. Seurat voivat halutessaan asettaa kuvaamiensa otteluiden
tallenteet julkisesti nakyville esim. seuran verkkosivuilla tai Facebookiin. Talléin tulee huomioida
taustamusiikin tekijanoikeuskysymykset.

3. PAKOLLISET SM-SARJAAN LIITTYVAT TOIMET

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Videointi

Kotijoukkue sitoutuu kuvaamaan ottelunsa ja toimittamaan videomateriaalin liiton osoittamaan
yhteiseen videonjakoalustaan siten, etta se on julkisesti saatavilla 24 tunnin kuluessa ottelun
paattymisesta. Liitto toimittaa ohjeet videonjakoalustan kayttéon.

Laita- seka lattiamainokset
Kaikissa SM-sarjan otteluissa on SM-sarjan yhteistydkumppaneiden laita- ja lattiamainoksia
maksimissaan lisenssiehdoissa mainittu maara.

Laitamainokset sijoitetaan ilman eri ohjeistusta joko pdakatsomoa vastapdata keskelle kenttda
(toimitsijapoydan kohdalle, jos toimitsijapoyta sijaitsee padkatsomoa vastapdata) tai kentan nurkkiin
sille pitkalle sivulle, joka nakyy TV-kamerasta. Kotijoukkue huolehtii mainokset oikeille paikoilleen.

Ainimainokset
Tarpeen mukaan.

Live Score

e Kotijoukkue vastaa sdhkoisesta reaaliaikaisesta tilastoinnista, sen oikeellisuudesta ja siihen
vaadittavista henkiloresursseista seka kannettavasta tietokoneesta ja internet-yhteydesta.
e Live score -seuranta suoritetaan toimitsijapdydassa ja seurannasta muodostuu ottelun poytakirja.
e Ottelun sihteerillda on sdantdjen mukaan pdavastuu joukkueiden pelaajaluetteloista,
ottelupoytakirjasta, ottelun alkamisen jalkeen saapuvien pelaajien peliin astumisesta ja
osallistumisoikeudettomien pelaajien peliin astumisesta, joten han istuu Live Score -seurannan
tekijan vieressa ja kertoo syotettavat tapahtumat seurannan tekijalle. Ottelun paattamiseen antaa
luvan aina otteluvaltuutettu/erotuomari.
e Ongelmien valttamiseksi Live Scoren kaytdssa on mukana oltava varalaite (esim. kosketusnaytolla
varustettu puhelin/tabletti) ja tulospalvelun tunnukset.
e Jos teknisida ongelmia ilmenee ottelun aikana, ilmoitetaan ottelun puoliajalla puoliaikatilanne
Teksti-TV:lle tekstitv.urheilu@yle.fi tai puhelimitse: 09-1480 4597
= Huom. vaikka nettiyhteys katkeaa, syotetyt tiedot tallentuvat Live Scoreen
=  Mikali tietoja ei pystyta syottamaan Live Scoreen ollenkaan, on tiedot syotettava paperiseen
poytakirjaan, kunnes tietoja jalleen pystytaan syottamaan Live Scoreen
e Mikali ottelu on paatetty ja huomataan, etta tuloksessa on virhe, on oltava yhteydessa liiton
kilpailupuolelle. Lisdksi on valittdmasti laitettava tieto myos Veikkaukselle
UP-paivystajat@veikkaus.fi tai puh. 09 4370 7313.

LahiTapiola-tahtipelaajien nimeaminen

e Jokaisessa ottelussa valitaan 3 LahiTapiola-tahtipelaajaa.

e On tarkeda, ettd kuuluttaja mainitsee, etta kyseessa on LahiTapiola-tdhtipelaajat.

¢ Kolmen tdhden pelaaja on ottelun VAKUUTTAVIN pelaaja.

e Jokainen SM-sarjajoukkue nimeaa vastuuhenkilon huolehtimaan parhaiden pelaajien
nimeamisesta kussakin ottelussa.
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e Jokaisessa seuran kotiottelussa tama vastuuhenkilé6 mahdollisesti yhdessa jonkun toisen henkilon
(yhteistyokumppanin edustajan tms.) kanssa valitsee ottelun kolme LihiTapiola-tahtipelaajaa
antamalla heille kolme (3), kaksi (2) tai yhden (1) LédhiTapiola-tdhtea.

e Pelaajien saamien tahtien perusteella liitto nimeaa kuukauden LahiTapiola-tahtipelaajan.
Tasatilanteessa kuukauden LahiTapiola-tdahtipelaajaksi valitaan pelaaja, jonka joukkue on pelannut
kuukauden aikana vahemman otteluita. Jos taman jalkeen ollaan tasatilanteessa, valituksi tulee
pelaaja, jolla on enemman kolmen tahden otteluita. Seuraavaksi verrataan kahden tdhden
otteluita. Viimeiseksi verrataan sitd, kumpi on saanut vierasotteluissa enemman tahtia.

e Vuoden LadhiTapiola -tahtipelaajan paattaa kauden lopussa Kasipalloliiton kilpailuvaliokunta.

e Tahtipelaajien nimet ilmoitetaan kuuluttajalle ennen ottelun paattymista seka kirjataan
ottelupoytakirjaan sen etupuolelle.

e HUOM! Havidvan joukkueen ei yleensa tule saada enempaa tdhtia kuin voittavan joukkueen.

4. TEKNINEN KOKOUS

e Ohjeet tekniselle kokoukselle

Tekninen kokous pidetdan tunti ennen ottelun alkua ottelupaikalla.

Kotijoukkueen ottelujarjestelyista vastaava kutsuu kokouksen koolle.

Otteluvaltuutettu toimii kokouksen puheenjohtajana.

Kokoukseen osallistuvat ottelujarjestelyista vastaava, turvallisuudesta vastaava, koti- ja

vierasjoukkueen edustajat (mielelldan joukkueen johtajat), erotuomarit seka otteluvaltuutettu.

Ottelun sihteerin on myds oltava paikalla. TV-otteluissa myods TV:n edustaja.

o Teknisessa kokouksessa kdydaan lapi ottelutapahtuman jarjestelyt ennen ottelua, ottelun aikana
seka ottelun jalkeen. Puoliajan pituus on 12 minuuttia SM-liigan otteluissa.

o Kotijoukkueen turvallisuudesta vastaava henkild kay lapi ottelun turvallisuuteen liittyvat asiat
(hatapoistumistiet, defibrillaattorin sijainti)

o Niissa otteluissa, joissa ei ole maaratty otteluvaltuutettua, toimii ensin mainittu erotuomari
kokouksen puheenjohtajana.

O O O O

e Peliasujen esittely teknisessa kokouksessa
o Kaikilla SM-sarjajoukkueilla pitda olla sekd tumma etta vaalea peliasu (koskee pelipaitoja). My6s
maalivahdeilla tulee olla kaksi erivarista pelipaitaa, jotka eroavat varitykseltdaan pelaajien
pelipaidoista.
o Vierasjoukkueella pitaa olla molemmat peliasut mukana.
Joukkueen kaikkien maalivahtien pelipaidat on oltava samanvariset.
o Jos joukkue kayttda ulkopelaajaa maalivahtina, tulee timan kayttama liivi/pelipaita esitelld ja
hyvaksyttaa teknisessa kokouksessa.

o

e Peliasun varin valintajarjestys
a) kotijoukkueen pelipaita
b) vierasjoukkueen pelipaita
c) kotijoukkueen maalivahdin pelipaita
d) vierasjoukkueen maalivahdin pelipaita
e) erotuomaripaidan vari, jonka erotuomarit valitsevat
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5. TURVALLISUUS JA TURVATOIMET

e Kasipallo-ottelu on kokoontumislain mukaan yleisétilaisuus, jonka jarjestyksesta ja turvallisuudesta
vastaa tilaisuuden jarjestaja.

e Otteluissa lasna olevilla on oikeus odottaa, etta kaikki mahdollinen on tehty heidan turvallisuutensa ja
viihtyvyytensa varmistamiseksi.

e Otteluiden jarjestdjien tulee pyrkia ottelun turvallisuuteen liittyvilla toimenpiteilla estamaan ennakolta
hairiot ja vaaratilanteet.

e Pelaajien, joukkueiden taustahenkildiden ja erotuomariston koskemattomuus seka yleisén, median ja
muun tapahtumahenkildstdn turvallisuus ja viihtyvyys on taattava koko ottelutapahtuman ajan.

e Ottelut on jdrjestettdava voimassa olevien lakien ja asetusten seka Kasipalloliiton ohjeiden mukaisesti.

e Poliisille on tehtava ilmoitus yleisotilaisuudesta aina, kun jarjestdja katsoo tapahtuman edellyttdavan
jarjestyksenvalvontaa ja/tai odotettavissa on useita satoja katsojia/osallistujia.

e Yleisotilaisuuden jarjestdjan on laadittava pelastussuunnitelma silloin kun tilaisuuteen arvioidaan
osallistuvan yhta aikaa yli 200 henkil6a. Pelastussuunnitelma voidaan sisallyttaa osaksi turvallisuus-
ja pelastussuunnitelmaa, joka pyydetaan liittamaan poliisille tehtavaan ilmoitukseen
yleisétilaisuudesta.

e Turvallisuudesta vastaava henkild huolehtii pelaajien, erotuomareiden ja toimitsijoiden esteettomasta
kulusta kentadlta pukuhuoneeseen. Tarvittaessa 1-2 henkilda saattavat erotuomarit pukuhuoneeseen
puoliajalla ja myos ottelun lopuksi.

e Mahdolliset tuolit ja penkit, jotka sijoitetaan kentan laidalle, hyvaksytetdan teknisessa kokouksessa
otteluvaltuutetun toimesta. Tuolit ja penkit eivat voi olla samalla sivulla vaihtopenkkien kanssa.

e Ennen ottelua ja puoliajalla tulee kentta olla vain pelaajien kdytossa. Pelaajat lammittelevat sekd ennen
ottelua ettd puoliajalla ja heille tulee taata hairioton mahdollisuus tdhan. Mikali kentalla ei ole [ammittelevia
pelaajia, voi kotijoukkue sallia ulkopuolisten henkiléiden (lasten) kentélle menon.

e lasten turvallisuuteen pelikentan vieressa tulee kiinnittda huomiota. Pallo Idhtee pelaajan kddesta todella
kovaa ja voi osuessaan lapseen aiheuttaa pahaa jalkea.

e Valokuvaajilla tulee olla selvasti erottuvat Photo-liivit.

6. LATTIAN KUIVAAJAT ja KUIVAUS

e Lattiankuivaajien (min. 2 kpl) on oltava vahintdaan C-juniori-ikaisia tai vanhempia.

e On tarkeaa, ettd henkilot ovat tarkkaavaisia, ovat valmiudessa Iahelld pelikentdn rajaa ja etta heilld on
kontakti erotuomareiden kanssa lapi ottelun.

e lattian kuivaajat voivat kayda pyyhkimassa lattiaa erotuomarin pyynnosta myos silloin kun peli on kentén
toisessa pdassa. Talléin on kuitenkin oltava varovainen ja ennakoitava tuleva nopea hyokkays.

e Olisi suositeltavaa, etta lattian kuivaukseen kaytetaan moppien sijasta pyyhetta. Tama on nopeampi tapa
kuivata lattia. Lisaksi pyyhe on juniori-ikaiselle lattian pyyhkijalle helpompi kayttaa.

7. JOUKKUEEN KOKOONPANO JA PELAAJALISTA

o Joukkueen lopullinen kokoonpano ilmoitetaan teknisessa kokouksessa tuntia ennen ottelua. Allekirjoitettu
pelaajalista annetaan otteluvaltuutetulle, joka toimittaa sen sihteerille ja myo6s Live Scoresta vastaavalle
henkilolle.
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8. POYTAKIRIA

Poytakirjaan saa nimeta 16 pelaajaa ja 4 joukkueen johtajaa.

Kokoonpano ilmoitetaan 60 minuuttia ennen ottelua teknisessa kokouksessa, eika sitd enaa voi muuttaa sen
jalkeen.

Poytakirjan tarkistaa ja allekirjoittaa joukkueen toimitsija A. Han vastaa siita, ettd poytdkirjaan on merkitty
kaikki pelaajat seka vaihtopenkilla olevat henkilot.

9. TOIMITSUAT

Seurojen on hyva kouluttaa toimitsijansa ja ohjata ja neuvoa heita toimimaan oikein eri tilanteissa.
Ottelun toimitsijoiden ja ottelutapahtuman jarjestelyihin osallistuvien tulee toimia seka esiintya
puolueettomasti.

Kuuluttajan tulee toimia ja esiintya Fair Play -hengessa.

10. YHTEISTYO VEIKKAUKSEN KANSSA

Veikkaus jatkaa SM-sarjan yhteistyokumppanina.
Jos joukkueen kokoonpanossa tapahtuu suuria muutoksia, jotka voivat vaikuttaa kohteen pelaamiseen, tulee
tasta informoida Veikkausta (miikka.nurmi@veikkaus.fi) seka liiton toimistoa info@finnhandball.net

11. MUUTA

Otteluvaltuutettu tarkistaa, ettd SM-sarjan mainokset ovat sovituilla paikoilla.

Jos yllamainitut vaatimukset ja ohjeet eivat tayty tai niita ei noudateta, tai jos erotuomarit/otteluvaltuutettu

huomaavat muita puutteita, kuuluu otteluvaltuutetun tehda raportti Suomen Kasipalloliiton

erotuomaripaallikké Roger Sjolundille, roger.sjolund[at]finnhandball.net seka kilpailupaallikko Taneli

Tiilikaiselle taneli.tiilikainen[at]finnhandball.net.

Time Outin voi pyytaa kuka tahansa joukkueen johdosta, ei vain A-kirjaimella poytdkirjaan merkitty henkild.
o Time Out -kortti tulee asettaa sille erikseen osoitetulle paikalle.

Kasipalloliisterid/liimaa ei saa laittaa ranteeseen teipin péalle, sormien valiin (turvallisuusriski, liisteria voi

menna silmaan) taikka teipin paalle pelitossuun.

Minkaanlaisia maskeja ei ole sallittua kayttaa ilman poikkeuslupaa, ei kenttdapelaajien eikd maalivahtien.

Hyvaa tulevaa kautta, muistetaan FAIR PLAY kaikissa tilanteissa!
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