LahiTapiola-FINAL 4 -lopputurnaus
A-, B- ja C-juniorit

Toimintaohjeet

Suomen Kasipalloliitto



Yleista

Final Four on iso tapahtuma, joten suunnitteluun ja organisointiin
tarvitaan ryhma, 1 henkilo ei riita

Jarjestysmiehet, moppaajat jne. kuuluvat tapahtumaan toisin
kuin ehka runkosarjan otteluissa

Tiedotteet tapahtumasta ovat tarkeita niin paikallismedian kuin
liiton kanavien kautta valitettavaksi

Final Four —tapahtuman paayhteistyokumppani on LahiTapiola ja
kaikki turnaukset nimetaan LahiTapiola Final Foureiksi (pitaa
nakya materiaaleissa)

Kilpailuvaliokunta nimeaa mahdolliset vastalauseet kasittelevan
juryn



Hallin varaus

d Varaa halli jo siind vaiheessa, kun ilmoitat halukkuutesi isannaksi

d Jos turnaus jarjestetdan seka tytoille etta pojille, FINAL 4 on AINA
kaksipaivainen!

d Varaa halli koko paivaksi/viikonlopuksi klo 8—20

d Otteluohjelma nayttaa esim. tallaiselta, mutta sitd voidaan
tarkentaa lahempana turnausta

Esimerkkiohjelma:

Lauantai

15:00 semi tytot 1
16:30 semi tytot 2
18:00 semi pojat 1
19:30 semi pojat 2

Sunnuntai

11:00 pronssi tytot
12:45 pronssi pojat
14:30 finaali tytot
16:15 finaali pojat

- Riittdvan valja aikataulu, huomioi lammittelyt, tauot, aikalisat,
loukkaantumiset, palkintojenjaot ym.



J Kun jouk

otteluohj

joukkuei

Kutsut joukkueille

cueet ovat selvilla, lisaa ne
elmaan ja laheta kutsut seka

le etta liittoon

J Kerro kutsussa kdaytannon asioista: ruokailu

ja majoitus, buffet, T-paitatilaus,

vhteyshenkilot yms.
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Kasiohjelma

Pyyda joukkueilta etukateen pelaajaluettelot Excel-taulukkomuodossa
- liitosta saa valmiin pohjan

Tulosta luettelot kasiohjelmaksi, muoto vapaa
Kasiohjelmaan myos otteluaikataulu ja tuomarit
Otteluaikataulu myos seinille nakyviin!

Seuran omat sponsorit voi lisata kasiohjelmaan

Jarjestajana aina Suomen Kasipalloliitto, jonka logo seka nimetyt
vhteistyokumppanit tulee olla nakyvilla. Paayhteistydokumppanina on
LahiTapiola

HUOM! Seuran omat sponsorit eivat saa olla ristiriidassa liiton
sponsoreiden kanssa. Sponsorit, jotka eivat ole ristiriidassa liiton
tukijoiden kanssa, voi laittaa nakyville.

Kuittaa kasiohjelma liitossa ennen painatusta



Toimitsijapoyta

Ajanottaja

Sihteeri

Liitto nimeaa mahdollisesti tarkkailijan

Hanki osaavat henkilot sihteereiksi ja ajanottajiksi

riittavan ajoissa

J Kenenkaan ei tarvitse istua poydassa koko paivas,
ettei tarkkaavaisuus herpaannu = tee vuorot

J Jos tarve, kouluta

J Varakello, poytéakirjat, Time out -kortit (2 x T1, T2, T3)

D000



Kuuluttaja ja musiikki

J Kuuluttaja / musiikinhoitaja

v Huolehtii ottelukuulutuksista seka soittaa sopivaa
musiikkia otteluja ennen, (aikalisilla) ja puoliajalla

J Kuuluttaja/musiikki on tarkea tunnelman luoja!
(d Tehdaan pelaajista tahtia!

J Tee kuuluttajalle ohjelista, mita pitda kuuluttaa
missakin tilanteessa.
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Nayttava sisdantulo/Valoshow

Final 4 -pelaajat ansaitsevat kunnon sisaantulon!
Pelaajien asun tulee olla yhtenainen

Sammuta valot ja kohdista valospotti sisaan juokseviin
pelaajiin

My0os valot paalla voi tehda nayttavan sisaanmarssin:

vksitellen kuuluttaja huutaa pelaajan nimen ja pelaaja
juoksee sisaan. Musiikki voi soida taustalla.

Myds perinteinen sisaan juoksu ja esittely rivissa on OK.

Pelaajaesittelykaava tulee olla kaikille selva, ohje on hyva
olla esilla pukuhuoneen seinalla.



Buffet-poyta

] Buffet-vastaava

J Myytavat tavarat: kuka tekee, kuka
tuo/ostaa?

J Myyjat molemmille paiville
- Makkaragrilli ulos, jos mahdollista

] Varatkaa riittavasti tarjottavaa (suolaista ja
makeaa). Helposti sulavaa mutta tayttavaa
ruokaa, kuten sampyla.
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Hallivastaavat

Huolehtivat hallin siisteydesta
Huolehtivat mahdollisille VIP-vieraille paikat

Huolehtivat, etta palkintojen jakajien nimet ovat
kuuluttajalla tiedossa

Pukukopit ja WC-tilat
Katsomo

Siisteimpaan kuntoon pukukopin jattanyt joukkue voidaan
palkita = hallivastaavat arvioivat

Jakavat pukukopit joukkueille: aina kaikille ei ole omaa
pukuhuonetta! Merkkaa joukkueiden nimet
pukuhuoneiden oviin



Moppaajat

[ Kentan laidalla oltava jokaisessa
ottelussa kaksi lattian pyyhkijaa

J Jos mahdollista, sponsoripaidat
moppaajille (liiton tai seuran)



Pelaajien majoittuminen ja ruokailu

[ Jos on pitkdnmatkalaisia, jarjesta yopymis- ja
ruokailumahdollisuus

1 Tavallinen kotiruoka on parasta = muista molemmat:
hiilihydraatit ja proteiinit

[ Tee itse, tilaa keskuskeittiosta tai jarjesta ruokailumahdollisuus
paikallisessa ravintolassa tai kahvilassa

 Kerro joukkueille edullisista majoitusmahdollisuuksista.
Neuvottele paikallisen majoitusliikkeen kanssa sopimus tai
majoita koululle.



Palkintojen jako

d Palkintojen jakajat (seuran ja liiton edustajat, sovitaan
lahempdana) =2 jos mahdollista, hanki paikalle joku SM-
liiga/sarjapelaaja tai entinen huippupelaaja!

d Palkintojenjakoseremonian suunnittelu — liitolta tulee
ohjeet seremoniaan
d Palkintojenjaon tarvikkeet:

v Palkintojenjakopdyta ja tarjotin. Mitalit, All Stars -
laatat/mitalit ja pokaalit tulevat liitosta. HUOM!
Fair Play -palkinnon hoitaa jarjestava seura.

v Musiikki tuo juhlallisuutta!



All Stars

[ Jokaisesta ikdluokasta valitaan All Stars -kentallinen

 All Stars -kentéllisen valitsee jarjestdvan seuran asettama
ryhma. Ryhmaan tulee kuulua vah. 2 henkil6a. Ryhmaan voi
kuulua seuran ja/tai liiton edustajia, esim. ikdluokan
maajoukkevalmentaja.

 All Stars -pelaajat saavat palkinnon (pokaali, laatta, T-paita
yms. =2 liitosta)

 Lisaksi palkitaan ikdluokan Fair Play -pelaaja (jarjestava seura
hoitaa)

J All Stars -pelaajat asettautuvat valokuvaan ja valokuva seka
nimet toimitetaan liittoon viivytyksetta



Valokuvaaja

J Kuvattava ainakin voittajajoukkueet ja All Stars -
kentalliset = kuvat ja All Stars —pelaajien nimet on
|lahetettava liittoon heti

d Mitd enemman kuvia tapahtumasta, sen parempi

J Kuvat voi ladata nettiin erityiselle sivustolle, josta
kaikki voivat kayda katsomassa niita, esim.
Facebook, Flickr, Dropbox yms.



Paitatilaus

d Jarjestdjajoukkue voi tilata halukkaille joukkueille
Final 4 -T-paidat

d Painatus vahintaan: Final 4, paivamaara, paikkakunta,
ikaluokka

d Muut joukkueet maksavat paidat
jarjestajajoukkueelle

J Lisdksi voi painattaa ylimaaraisia paitoja myyntiin
J Kysy edullista tarjousta painofirmoista!

J Paidan laatu: ei kaikista halvin, keskiverto, suosi
teknista materiaalia, jolla on hyva treenata



Tuomarit ja tuomaripalkkiot

 Liitto hoitaa paikalle tuomarit ja tarkkailijan

J Tuomarimaksut jaetaan tasan kaikkien
osallistuvien joukkueiden kesken.
Tuomarimaksujarjestelma laskuttaa kaikilta
joukkueilta 1/4 koko summasta. Maksu sisaltaa
ottelupalkkion, paivarahat ja km-korvaukset.

J My06s tuomareilla tulee olla mahdollisuus
ruokailuun

J Varaa tuomareille oma pukuhuone




Markkinointi ja media

O Tee tapahtumamainos/-juliste, josta selvida seuraavat asiat:

v

RN

v

pelaava ikaluokka, paivamaara, pelihalli
otteluohjelma

mahdolliset oheistapahtumat

tapahtuma on aina nimetty LahiTapiola Final Fouriksi
mainoksessa liiton ja LahiTapiolan logot

kuittaa mainos liitossa ennen levitysta

0 Toimita mainos liiton ja seurojen kotisivuille, valitettavaksi sahkdpostitse seuroille ja
seurojen jasenille

L Tulosta mainoksia ja vie ajoissa esille halliin, jossa turnaus pelataan (myos
osallistujajoukkueiden hallit, Iahihallit, kotisivut, Facebook, Twitter, Instagram jne.)

Q Ota yhteyttd oman paikkakuntasi paikallislehden toimitukseen, pyyda tekemaan esim.
ennakkojuttu ko. tapahtumasta tai kirjoita lyhyt juttu ja toimita se lehdistélle ja liittoon

L Tapahtuman aikana paivityksia liiton FB-sivuille ja/tai tapahtuman omille FB-sivuille

L Tee tapahtumasta innostava juttu, jossa on tulokset mukana ja ldhetéd se valitettavaksi liiton
sivuille. Muista toimittaa myos kuvat ja All Stars —palkitut seka Fair Play -pelaajat

O Selvitd, onko mahdollista striimata ottelut ja muista pyytda tahan liitolta lupa



